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HANDLEIDING VOOR HET MAKEN VAN EEN DIGITAAL PRENTENBOEK 

1. POWERPOINT STARTEN 

1. Open het programma Microsoft Office PowerPoint door op “start” te klikken. Klik op “alle 

programma’s”, vervolgens klik je op “Microsoft Office” en daarna op “Microsoft Office PowerPoint”. 

 

 
 

2. Je ziet nu het volgende scherm : 

 

 
 

 

Er zijn nog andere manieren op PowerPoint op te starten: Je kan een snelkoppeling naar 
PowerPoint op je bureaublad plaatsen door in het menu “Start”-“Alle Programma’s”-
“Microsoft Office” met de rechter muisknop op “Microsoft Office PowerPoint” te 
klikken en vervolgens kiezen voor “Kopiëren naar…” – “Bureaublad (Snelkoppeling 
maken)” . Er verschijnt nu een icoontje van PowerPoint op je bureaublad. Als je er op 
dubbelklikt, start het programma. 

  



 

H
an

d
le

id
in

g 
vo

o
r 

h
et

 m
ak

en
 v

an
 e

en
 d

ig
it

aa
l p

re
n

te
n

b
o

ek
 

2 

 

AFBEELDING INVOEGEN 

3. Klik in het menu “Opmaak” en klik vervolgens op “Dia-indeling”. 

 

 
 

4. Je ziet nu rechts in het scherm verschillende dia-indelingen. Kies de blanco dia-indeling:  

 

 
 

5. Je kan nu een afbeelding invoegen door in het menu op “Invoegen”, “Afbeelding” en vervolgens “Uit 

bestand” te klikken. 
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6. Je ziet nu ongeveer het volgende schermpje : 

 

Zoek de afbeelding op uw computer, 

selecteer de afbeelding en klik op de knop 

invoegen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. De afbeelding staat nu in het midden van uw dia. Geef de afbeelding de gewenste plaats door het 

muispijtje op de afbeelding te brengen en ze te verslepen.  

De grootte kan je aanpassen door op de hoekpunten te gaan staan en te verslepen. 

In het midden van elke zijde zie je een bolletje, als je dat versleept maak je de afbeelding breder of 

hoger en vervorm je de afbeelding. Vermijd dat! 
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GELUID TOEVOEGEN 

8. Voeg geluid toe door in het menu op “Invoegen”, “Films en geluiden” en vervolgens op “Geluid 

opnemen” te klikken. 

 
 

9. Je ziet nu het volgende schermpje : 

 

 
 

Geef een passende naam in voor je geluid. 

Zet de micro goed en zorg dat alles goed is aangesloten. Druk op  om de opname te starten. 

Als je klaar bent met lezen klik je op . 

Door op  te klikken kan je je ingesproken tekst beluisteren. 

Klik op  om je geluid toe te voegen aan de dia. 

 

10. In het midden van je dia verschijnt . Klik er op en sleep het naar de rechter bovenhoek. Je kan het 

net als een afbeelding groter of kleiner maken door de hoekpunten te verslepen. 
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KNOP NAAR DE VOLGENDE DIA INVOEGEN 

11. Klik linksonder in het scherm op “Autovormen”. Klik vervolgens op “Blokpijlen” en selecteer de pijn 

naar rechts. 

 
 

12. Ga met je muispijltje ergens op de dia staan en sleep van links naar recht. Op die manier teken je een 

pijl. Je kan deze pijl verkleinen, vergroten en verplaatsen zoals een afbeelding. 

13. Je kan de kleur van de pijl aanpassen door de pijl te selecteren en vervolgens op de knop  te 

klikken uit de balk onderaan. Kies een kleur en klik op “OK”. 

 

 
 

14. Vervolgens moeten we ervoor zorgen dat wanneer er op de pijl wordt geklikt je automatisch naar de 

volgende dia gaat. Dat doe je door met de rechter muisknop op de pijl te klikken en vervolgens op 

“actie-instellingen…” te klikken. 
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15. Nu zie je het volgende scherm : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecteer het bolletje voor “Hyperlink naar:” en kies 

daaronder “volgende dia”. Klik vervolgens op “OK”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Op dezelfde manier kan je ook knoppen aanmaken om een pagina terug te bladeren 
(Vorige dia) of om terug te keren naar de eerste dia. 
Je kan ook andere vormen of zelfs afbeeldingen gebruiken om deze knoppen mee te 
maken. De werkwijze is dezelfde. 
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VOLGENDE DIA INVOEGEN 

16. De eerste dia is klaar. Nu maken we dia 2 om de 2
de

 bladzijde van ons boek te maken. Dat doe je door 

op de knop “nieuwe dia” te klikken. 

 

17. Je kan nu opnieuw starten bij stap 4.  

Als je alle dia’s toegevoegd hebt moet je er nog voor zorgen er enkel met de pijlen kan worden 

gebladerd: 

 

18. Open het menu “Diavoorstelling” en kies voor “Diavoorstelling instellen”. 

 
 

19. Kies bij “Type voorstelling” voor: “Bekeken in kiosk”. En kies bij “Naar volgende dia” voor 

“Handmatig”. Klik op “OK” 

 

 

 

Vergeet niet je werk regelmatig op te slaan. Kies “bestand” – “opslaan” en geef je 
prentenboek een passende naam. 

 

Ziezo, je bent klaar. Houd er rekening mee dat teksten en afbeeldingen uit boeken niet 
zonder de toestemming van de uitgever mag worden verspreid en/of vermenigvuldigd. 
 
Veel plezier met je prentenboek ! 


